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Tanfolyami ismertető 
Alapfokú szinten 

1. Internet és számítógép-kezelési alapok 

Vázlatos tematika: 

 Böngészés és keresés  az Interneten 
 Letöltés az Internetről 
 Internetes adatbázisok használata 
 Vásárlás és banki szolgáltatások az Inter-

neten 
 Az Internet veszélyei és a védekezés  
 E-mail küldés és fogadás 
 Azonnali üzenetküldés (MSN Messenger) 

 Internet-telefonálás (Skype) 
 Videotelefonálás 
 Digitális fényképek készítése és feldol-

gozása 
 Zenei állományok (MP3, audió CD) 
 Filmek (DVD és egyéb formátumok) 
 Programok indítása 
 Mappák és állományok 

Tanfolyam hossza: 6 hónap, heti 1x4 tanítási óra 

A tanfolyam díja: 24.900 Ft / hó 

 Vagy 134.900 Ft (egy összegben) 

2. Irodai programok kezelése 

Vázlatos tematika: 

 Windows alapok 
 Mappák és állományok 
 Szövegszerkesztési alapfogalmak 
 A Microsoft Word munkafelülete 
 Szövegbevitel és rögzítés 
 Szövegrészek kijelölése, blokkműveletek 
 Betűformázás 
 Bekezdésformázás 
 Oldalbeállítási lehetőségek 
 Táblázatok használata 

 Képek beillesztése 
 A dokumentum nyomtatása 
 Táblázatkezelési alapismeretek 
 A Microsoft Excel munkafelülete 
 Cellaformázás 
 Szerkesztési műveletek 
 Képletek és függvények használata 
 Grafikonok készítése 
 Táblázat nyomtatása 

Oktatott programok: Microsoft Word, Excel 

Tanfolyam hossza: 6 hónap, heti 1x4 tanításai óra 

A tanfolyam díja: 19.900 Ft / hó 

 Vagy 109.900 Ft (egy összegben) 

A tanfolyamok helyszíne: 1045 Budapest, Chinoin utca 4. 

Tervezett tanfolyami indulás: 2008. február 

A feltüntetett árak nem tartalmazzák az ÁFÁ-t! 


